
 

 

 

                          
СОВЕТ  НАРОДНЫХ  ДЕПУТАТОВ  

ВЯЗНИКОВСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 

Р Е Ш Е Н И Е  

 

 

 

27.03.2018                                         №  348 

О внесении изменений в Положение об 

аппарате Совета народных депутатов 

муниципального образования Вязниковский 

район Владимирской области, утверждённое 

решением Совета народных депутатов 

Вязниковского района от 27.09.2011 № 101 

В соответствии со статьёй 23 Устава муниципального образования 

Вязниковский район Совет народных депутатов Вязниковского района р е ш и л :   

1. Внести в Положение об аппарате Совета народных депутатов 

муниципального образования Вязниковский район Владимирской области, 

утверждённое решением Совета народных депутатов Вязниковского района от 

27.09.2011 № 101, следующие изменения: 

1.1. Раздел 2 изложить в следующей редакции: 

«2.1. Аппарат Совета состоит из отдела организационной и контрольной 

работы.». 

1.2. Раздел 3 изложить в следующей редакции: 

«3.1. Отдел организационной контрольной работы Аппарата Совета (далее 

отдел Аппарата Совета) возглавляет заведующий отделом Аппарата Совета, 

назначаемый на должность и освобождаемый от должности Председателем 

Совета. 

3.2. Непосредственное и функциональное руководство деятельностью 

Аппарата Совета осуществляет Председатель Совета. 

3.3. Заведующий отделом Аппарата Совета: 

3.3.1. Осуществляет руководство деятельностью отдела Аппарата Совета и 

несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Аппарат 

Совета задач и функций; 

3.3.2. Участвует в работе заседаний Совета; 

3.3.3. Согласовывает и представляет на утверждение Председателю Совета 

положение об отделе Аппарата Совета, должностные инструкции  

муниципальных служащих Аппарата Совета; 
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3.3.4. Представляет Председателю Совета предложения по штатной 

численности Аппарата Совета; 

3.3.5. Представляет Председателю Совета  кандидатуры для назначения на 

должности работников Аппарата Совета; 

3.3.6. В пределах установленных полномочий подписывает документы и 

письма, визирует проекты решений Совета, постановлений и распоряжений 

Председателя Совета и иные документы Совета; 

3.3.7. Вносит на рассмотрение Председателя Совета предложения о 

применении в отношении работников Аппарата Совета мер материального и 

морального поощрения, наложения дисциплинарных взысканий; 

3.3.8. Вносит предложения Председателю Совета о награждении грамотой, 

объявлении благодарности и о представлении к награждению государственными 

наградами работников Аппарата Совета; 

3.3.9. Обеспечивает контроль за соблюдением правил внутреннего 

трудового распорядка, принимает меры к поддержанию трудовой и 

исполнительской дисциплины; 

3.3.10. Формирует в установленном порядке проекты планов работы 

Аппарата Совета; 

3.3.11. Координирует работу Аппарата Совета, комитетов Совета; 

3.3.12. Организует обеспечение депутатов Совета оперативно-

статистическими и прогнозно-аналитическими материалами, проектами решений 

Совета; 

3.3.13. Определяет должностные обязанности работников Аппарата Совета, 

организует выполнение поручений Совета в целом и его руководителей в 

частности, осуществляет контроль за их исполнением; 

3.3.14. Обеспечивает реализацию возложенных на Аппарат Совета задач, 

выполнение его работниками соответствующих должностных инструкций; 

3.3.15. Руководит разработкой и осуществлением организационно-

технических мероприятий по подготовке и проведению заседаний Совета; 

3.3.16. Осуществляет контроль за своевременным и качественным 

рассмотрением предложений, заявлений и жалоб граждан, поступающих в Совет; 

3.3.17 Руководит работой по оказанию методической и практической 

помощи депутатам в организации их деятельности в постоянных комитетах, в 

избирательных округах, своевременном проведении ими отчётов перед 

избирателями, обеспечивает их справочными материалами о деятельности 

Совета; 

3.3.18. В отсутствие Председателя Совета и по его поручению подписывает 

и заверяет исходящую корреспонденцию; 

3.3.19. Осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения 

функций Аппарата Совета в соответствии с поручениями Председателя Совета.  

3.4. Аппарат имеет право: 

3.4.1. Запрашивать у постоянных комитетов Совета, органов местного 

самоуправления Вязниковского района, общественных объединений, 

должностных лиц предприятий, учреждений и организаций, расположенных на 
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территории  Вязниковского района, материалы, необходимые для Совета по 

вопросам, входящим в его компетенцию; 

3.4.2. Привлекать по поручению Председателя Совета депутатов, 

специалистов Аппарата Совета к подготовке вопросов на заседания  Совета; 

3.4.3. Вносить на рассмотрение  Совета и его Председателя предложения 

по вопросам, относящимся к компетенции Аппарата.». 

1.3. В пункте 5.3 раздела 5 слова «и отделов» исключить. 

1.4. Раздел 6 исключить. 

2. Решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному 

опубликованию. 

Глава Вязниковского  района, 

Председатель Совета народных депутатов                                   В.В.  

Лопухов 

 


