
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВЯЗНИКОВСКИЙ РАЙОН 
ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

     17.07.2019                             № 788 
 

 

Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на выполнение 

авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов над населенными 

пунктами муниципального образования 

город Вязники, а также посадки (взлета) на 

расположенные в границах населенных 

пунктов муниципального образования город 

Вязники площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах 

аэронавигационной информации» 

 

Руководствуясь статьями 2, 11, 16 Воздушного кодекса Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

пунктом 1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства 

Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, пунктом 40.5 Федеральных 

авиационных правил «Организация планирования использования воздушного 

пространства Российской Федерации», утвержденных приказом Минтранса 

России от 16.01.2012 № 6, Уставом муниципального образования Вязниковский 

район и Уставом муниципального образования город Вязники, п ос т ан о в л я 

ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных 

работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов 

над населенными пунктами муниципального образования город Вязники,а 

также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов 

муниципального образования город Вязники площадки, сведения о которых  
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не опубликованы в документах аэронавигационной информации» согласно 

приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения и 

строительства. 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

 

Глава местной администрации                         И.В. Зинин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 

к постановлению администрациирайона 

от    ____________  №  ________ 

 

 

Административный регламент  предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов над населенными пунктами муниципального образования 

город Вязники, а также посадки (взлета) на расположенные в границах 

населенных пунктов муниципального образования город Вязники 

площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации» 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными 

пунктами муниципального образования город Вязники, а также посадки 

(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов муниципального 

образования город Вязники площадки, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации» (далее – Административный 

регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и 

сроки выполнения административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями 

действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе 

исполнения муниципальной услуги.  

1.2. Кругзаявителей. 

Заявителями являются пользователи  воздушного пространства -

физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели, 

наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности 

по использованию воздушногопространства (далее по тексту – заявители). 

Интересы заявителей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, 

могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном 

порядке. 

1.3. Требования к порядку информирования о представлении 

муниципальной услуги. 

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

муниципального образованияВязниковский район (далее – Администрация). 

Место нахождения: 601443, Владимирская область, город  Вязники, улица 

Комсомольская, дом 1. 
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Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет 

муниципальное казенное учреждение Вязниковского района «Управление по 

делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» (далее – 

Управление). 

 Местонахождение муниципального казенное учреждения Вязниковского 

района «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным 

ситуациям»:Владимирская обл.,г. Вязники, ул. Сергиевских, д. 3. 

1.3.2. Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель 

может получить: 

- на официальном сайте Администрации,  

-на информационных стендах Управления;  

- лично либо по телефону 8(49233)2-13-57; 

- письменно по почте, или по электронной почте vyazn@avo.ru. 

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети 

Интернет размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной 

почты Администрации; 

- режим работы Администрации; 

- график личного приема граждан уполномоченными должностными 

лицами; 

- номера кабинетов, где осуществляются прием заявлений и устное 

информирование заявителей;  

- Административный регламент. 

При информировании заявителя о порядке предоставления 

муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по 

следующим вопросам: 

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной 

услуги; 

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для 

получения муниципальной услуги; 

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе 

делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы; 

- необходимость представления дополнительных документов и 

сведений; 

- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги.   

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать 

фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного 

подразделения. 

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) 

должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести 

и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-

делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко,  
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избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать 

разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. 

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке 

предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять 

информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно 

влияющее на индивидуальное решение гражданина. 

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное 

информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно 

принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на 

поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной 

информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное 

информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой 

информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него 

время для устного информирования по интересующему его вопросу. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке 

предоставления муниципальной услуги при письменном обращении 

гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется 

путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной 

почтой. 

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется 

заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его 

обращения. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на 

выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального 

образования город Вязники, а также посадки (взлета) на расположенные в 

границах населенных пунктов муниципального образования город Вязники 

площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации». 

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,администрация 

муниципального образования Вязниковский район. 

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет 

муниципальное казенное учреждение Вязниковского района «Управление по 

делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям»(далее– Управление).

  

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-выдача заявителю разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов  
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беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над 

населенными пунктами муниципального образования город Вязники, атакже 

посадки (взлета)нарасположенные вграницах населенныхпунктов 

муниципального образования город Вязники, площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации»; 

-направление (выдача) уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Выдача (направление) разрешения либо уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется способом указанным 

заявителем. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 дней со дня 

регистрации заявления о выдаче разрешения. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами: 

- Воздушным кодексом Российской Федерации (далее - Воздушный 

кодекс); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон № 210-ФЗ); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 

138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного 

пространства Российской Федерации» (далее - постановление Правительства 

РФ № 138); 

- приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 

16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил 

«Организация планирования и использования воздушного пространства 

Российской Федерации»; 

- приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 

17.12.2018 № 451«Об установлении запретных зон». 

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 

территорией муниципального образованиягородВязники, посадку (взлет) на 

площадки, расположенные в границах муниципального образования город 

Вязники, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации (далее - Заявление), в виде документа на 

бумажном носителе, по формесогласно приложению№1 к Административному 

регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 

опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и  
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принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной 

деятельности; 

2) копии учредительных документов, если Заявителем является 

юридическое лицо; 

3) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя; 

4) копию документа, удостоверяющего личность представителя Заявителя, 

- в случае обращения представителя Заявителя; 

5) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, - в 

случае обращения представителя Заявителя; 

6) проект порядка выполнения (по виду деятельности): 

- авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, 

включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных 

работ; 

- десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты 

выброски и количества подъемов воздушного судна; 

- подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты 

подъема привязных аэростатов; 

- летной программы при производстве демонстрационных полетов 

воздушных судов; 

- полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, 

высоты; 

- посадки (взлета) воздушных судов на площадки, расположенные в 

границах населенных пунктовмуниципального образования «Город Вязники», 

сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 

информации, с указанием времени, места и количества подъемов (посадок); 

7) копию договора с третьим лицом на выполнение заявленных 

авиационных работ; 

8) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в 

состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической 

эксплуатации заявленных типов воздушных судов; 

9) копии документов, подтверждающих наличие сертификата летной 

годности (удостоверения о годности к полетам) и занесение воздушного судна в 

Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской 

Федерации; 

10) копии документов, подтверждающих обязательное страхование 

ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со 

статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации; 

11) копии документов, подтверждающих обязательное страхование 

ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со 

статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации в случае выполнения 

авиационных работ. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении исполнительных  
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органов, федеральных органов исполнительной власти и органов 

государственных внебюджетных фондов и органов местного самоуправления, 

подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель 

вправе представить, отсутствует. 

2.8. Специалистам Управления запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги. 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 

в части 6 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не 

предусмотрены. 

2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является: 

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не 

являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с 

Административным регламентом; 

- заявителем представлен неполный комплект документов, указанных в 

настоящем Административном регламенте в качестве документов, подлежащих 

обязательному представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения; 

- отсутствие положительных заключений (согласований) государственных 

органов и организаций в порядке межведомственного взаимодействия в 

соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

действующим законодательством не предусмотрены. 

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.12. Взимание государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги, не предусмотрено. 

Выдача разрешения осуществляется на безвозмездной основе. 
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2.13.Взимание платы за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для 

предоставления и получения результатов муниципальной услуги составляет 15 

минут. 

2.15. Специалист Администрации, ведущий прием заявлений, 

осуществляет прием и регистрацию заявления в течение 15 мин.  

Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 

осуществляется в установленном порядке. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления таких услуг: 

- предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой, необходимой 

мебелью для оформления документов, информационными стендами; 

- обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к специалисту, 

предоставляющему муниципальную услугу (приспособленный вход в 

помещения, удобные перемещение в их пределах и выход); 

- визуальная и текстовая информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том 

числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий: 

- расположенность помещения в зоне доступности общественного 

транспорта; 

- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 

которых осуществляется прием документов от заявителей; 

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 

информационных ресурсах в сети Интернет. 

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется 

отсутствием: 

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям; 

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, 

предоставляющих муниципальную услугу; 

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных 

служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям. 
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При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата муниципальной услуги предполагаетсяоднократное 

взаимодействие должностноголица,  предоставляющегомуниципальную услугу, 

и заявителя. Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

-  принятие и регистрация заявления; 

- обработка документов; 

-формирования результата предоставления муниципальной услуги; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Принятие и регистрация документов. 

Заявителем лично, по почте, либо по электронной почте вАдминистрацию 

подаетсязаявление о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 

населенными пунктами муниципального образования город Вязники, а также 

посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов 

муниципального образования город Вязники площадки, сведения о которых не 

опубликованы вдокументах аэронавигационной информации, и представляются 

документы в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента. 

Специалист Администрации, ведущий прием заявлений, осуществляет 

прием и регистрацию заявления. 

Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, 

осуществляется в установленном порядке. 

Процедура, указанная в настоящем пункте, осуществляются в течение 15 

минут. 

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.  

3.3. Обработка документов. 

Полученные от заявителя заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги и зарегистрированные в установленном 

порядкесотрудником Администрации,передаютсяв порядке делопроизводства 

заместителю главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения и 

строительства в течение3 дней со дня регистрации заявления, который 

направляет его в Управление для рассмотрения и подготовки разрешения либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 5 дней со 

дня подачи заявления. 

Специалист Управления:  
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-формирует комплект документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги всрок не более 20 дней со дня подачи заявления; 

- осуществляет проверку наличия основанийдля предоставления 

муниципальной услуги. В случае наличия оснований для отказа,указанных в 

пункте 2.9Административногорегламента, в предоставлении муниципальной 

услуги подготавливает уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в срок не более 25 дней со дня подачи заявления. 

Результатом административной процедуры является оформление проекта 

разрешения, а при наличии оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги - оформление проекта уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.4. Формирование результата предоставления муниципальной услуги. 

Сотрудник Управленияпередает на подписание проект 

разрешения,оформленного по форме согласно приложению 2 к 

Административному регламенту,либо уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги,оформленному по форме согласно приложению 3 к 

Административному регламенту,заместителю главы администрации района по 

вопросам жизнеобеспечения и строительствав течение 1 дня со дня 

подготовкипроекта. 

Заместитель главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения 

и строительствав срок не более 2 дней утверждает и передает в 

Управлениеразрешение либо уведомление об отказе в предоставлении  

муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является оформленное 

разрешение либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.5. Выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих 

предоставление муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Сотрудник Управления в течение 1 дняизвещает заявителя (его 

представителя) с использованием способа связи, указанного в заявлении, о 

результате предоставления муниципальной услуги, сообщает дату и время 

выдачи разрешения или уведомления об отказе. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается 

(направляется) заявителю с указанием причин отказа. 

Выдача заявителю разрешения или уведомления об отказе на руки 

осуществляется в течение 15 минут в порядке очередности в день прибытия 

заявителя. 

Выдача (направление) разрешения либо уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется способом, указанным 

заявителем, в срок не более 30 дней. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю разрешения либо уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.6. Исправление технических ошибок. 
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3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, 

являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в 

Управление: 

- заявление об исправлении технической ошибки; 

- документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 

котором содержится техническая ошибка; 

- документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается 

заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым 

отправлением, в том числе с использованием электронной почты. 

3.6.2. Специалист Администрации осуществляет прием заявления об 

исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными 

документами. 

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление. 

Процедура, указанная в настоящем пункте, осуществляются в течение 15 

минут. 

Полученные от заявителя заявление и документы сотрудником 

Администрации передаются в порядке делопроизводства заместителю главы 

администрации района по вопросам жизнеобеспечения и строительства, 

который направляет его в Управление для внесения исправлений в документ, 

являющийся результатом услуги. 

Сотрудник Управления осуществляет процедуры, предусмотренные 

пунктом 3.5 Административного регламента, выдает исправленный документ 

заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 

заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором 

содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым 

отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности 

получения документа при представлении в Управление оригинала документа, в 

котором содержится техническая ошибка.  

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в 

течение 5 рабочих дней после обнаружения технической ошибки или 

получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  
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муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет 

заместитель главы администрации района по вопросам жизнеобеспечения и 

строительства путем проверки своевременности, полноты и качества 

выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 

выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их 

выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер 

(осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного 

раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При 

проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с 

исполнением той или иной административной процедуры (тематические 

проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги организуются на основании распоряжений главы 

администрации района. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в 

установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава 

администрации района рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к 

дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка 

предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организацийза 

предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем участия в 

опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам 

удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, 

сроков и последовательности административных процедур и 

административных действий, предусмотренных настоящим Административным 

регламентом. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 

 муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) 

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, 

которые установлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Административным 

регламентом для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых регламентировано 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Административным 

регламентомдля предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Административным регламентом; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица  или органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной или муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

№210-ФЗ; 
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- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами.  

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие 

(бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в 

форме электронного документа в администрацию муниципального образования  

Вязниковский район. 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте и на личном приеме 

заявителем. 

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна 

содержать: 

- наименование органа местного самоуправления, должностного лица 

органа местного самоуправления либо муниципального служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа 

местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального 

служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного 

лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет 

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит обязательной 

регистрации в день ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба 

рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 

статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ Администрация принимает одно из 

следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах; 
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- отказывает в удовлетворении жалобы. 

При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо администрации района, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по 

результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам 

рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке. 

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает 

права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что 

указанные документы не содержат сведения, составляющие муниципальной 

или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

5.10. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители 

могут получить, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной 

почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

заявитель вправе обратиться: 

- в устной форме; 

- в форме электронного документа; 

- по телефону; 

- в письменной форме. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 

 



 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными 

пунктами муниципального образования город Вязники, а также посадки 

(взлета) на расположенные в границах населенных пунктов муниципального  
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Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на выполнение 

авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов над населенными 

пунктами муниципального образования 

город Вязники, а также посадки (взлета) 

на расположенные в границах 

населенных пунктов муниципального 

образования город Вязники площадки, 

сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной 

информации» 

В администрацию муниципального 

образования Вязниковский район 

Владимирской области 

от ________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя (с указанием должности 

заявителя - при подаче заявления от юридического лица) 

___________________________________
(данные документа, удостоверяющего личность физического 

лица)
 

___________________________________
полное наименование с указанием организационно-правовой 

формы юридического лица) 

___________________________________
(адрес места жительства/нахождения) 

___________________________________

___________________________________

телефон: __________, факс ___________

эл. адрес/почта: _____________________



образования город Вязники площадки, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации 

 

Прошу  выдать  разрешение  на  использование  воздушного  пространства  

над 

____________________________________________________________________ 
(указать населенный пункт муниципального образования город Вязники) 

для _______________________________________________________ 
(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 

на воздушном судне: 

тип____________________________________________________________ 

государственный (регистрационный) опознавательный знак _____________ 

заводской номер (при наличии) ___________________________________ 

Срок использования воздушного пространства над населенным пунктом: 

начало _______________________, окончание ___________________________ 

 

Место использования воздушного пространства над населенным пунктом  

(посадочные площадки, планируемые к использованию): 

____________________________________________________________________ 

Время использования воздушного пространства над населенным пунктом: 

____________________________________________________________________ 

(дневное/ночное) 

 

Приложение: 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения заявления прошу выдать на руки в администрации 

муниципального образования Вязниковский район направить по адресу: 

____________________________; 

иное: 

____________________________________________________________________. 

(нужное отметить) 

 

___________________            ___________       __________________________ 

(число, месяц, год)          (подпись)              (расшифровка) 
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РАЗРЕШЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

 

«__» _________ 20__ г.                                                           № _______ 

 

Выдано: 

___________________________________________________________________ 
(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 

 

адрес места нахождения (жительства): 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

свидетельство о государственной регистрации: 

____________________________________________________________________ 
(серия, номер) 

данные документа, удостоверяющего личность: ____________________ 
(серия, номер) 
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Приложение 2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных 

аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов над населенными 

пунктами муниципального 

образования город Вязники, а также 

посадки (взлета) на расположенные 

в границах населенных пунктов 

муниципального образования город 

Вязники площадки, сведения о 

которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной 

информации». 



На выполнение 

__________________________________________________________________ 
 

(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, 

демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, 

подъемы привязных аэростатов над населенным пунктом муниципального образования 

субъекта Российской Федерации) 

 

на воздушном судне: 

тип ____________________________________________________________ 

государственный регистрационный (опознавательный/учетно-

опознавательный) 

знак:____________________________________________________________ 

заводской номер (при наличии) __________________________________ 

 

Сроки использования воздушного пространства: 

___________________________________________________________________ 

 

Срок действия разрешения: _____________________________________ 
М.П. 

 

_________________               ____________         ______________________ 
   (должность)               (подпись)               (расшифровка) 
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УВЕДОМЛЕНИЕ 

  об отказе предоставления муниципальной услуги 

 

«__» _________20__ г.                                                    № ________ 

 

Выдано 

________________________________________________________________ 

(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 

 

адрес места нахождения (жительства): 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

свидетельство о государственной регистрации: _______________________ 

(серия, номер) 

_______________________________________________________________ 

(указываются основания отказа в выдаче разрешения) 

_________________               ____________         ______________________ 

    (должность)               (подпись)                (расшифровка) 

 

 

Приложение 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги  «Выдача разрешения на 

выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных 

аппаратов, подъемов привязных 

аэростатов над населенными 

пунктами муниципального 

образования город Вязники, а также 

посадки (взлета) на расположенные 

в границах населенных пунктов 

муниципального образования город 

Вязники площадки, сведения о 

которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной 

информации». 


